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1. Opiskeluhuoltosuunnitelman tarkoitus

Ammatillisesta koulutuksesta annetun lain (531/2017) 2§:n mukaan ammatillisen koulutuksen
tavoitteena on tukea opiskelijoiden kehitysta hyviksi, tasapainoisiksi ja sivistyneiksi ihmisiksi ja
vhteiskunnan jaseniksi seka antaa opiskelijoille jatko-opintovalmiuksien, ammatillisen
kehittymisen, harrastusten seka persoonallisuuden monipuolisen kehittamisen kannalta
tarpeellisia tietoja ja taitoja. Koulutusta alle 18-vuotiaalle opiskelijalle suunniteltaessa,

jarjestettdessa ja siitd padtettdessa on ensisijaisesti huomioitava lapsen etu.

Opiskelijoiden hyvinvoinnista huolehditaan yhdessa koko oppilaitosyhteison, huoltajien ja
monialaisen yhteistyéverkoston avulla. Opiskeluhuoltoon sisadltyvat koulutuksen jarjestdjan
paattamat opiskeluhuolto ja opiskeluhuollon palvelut, joita ovat opiskeluterveydenhuolto seka
kuraattori- ja psykologipalvelut. Koulutuksen jarjestdjan opiskeluhuollon toimenpiteilld tuetaan
yhteisollista ja yksilollistd hyvinvointia sekéd terveellisen ja turvallisen oppimisympériston
syntymistd, edistetaan mielenterveytta ja ehkaistadn syrjaytymista seka edistetaan

oppilaitosyhteison hyvinvointia.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013), laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017) ja
Opetushallituksen maaraykset opiskeluhuollon keskeisistd periaatteista ja tavoitteista seka
opiskeluhuoltosuunnitelman laatimisesta (OPH-4609-2022) maarittavat
opiskeluhuoltosuunnitelman sisaltoja seka opiskeluhuollon toimintaa. Opiskeluhuollon tavoitteita
ovat opiskelijan oppimisen, hyvan psyykkisen ja fyysisen terveyden seka sosiaalisen
hyvinvoinnin edistaminen ja yllapitdminen oppilaitosyhteisdssa. Opiskeluhuollon tavoitteena on
my0s tunnistaa ja ehkadista oppimisen esteitd, oppimisvaikeuksia ja opiskeluun liittyvida muita
ongelmia. Opiskeluhuollon toimenpiteilld pyritdan varmistamaan opiskelijoiden oppimisen ja
opintojen edistyminen erilaisissa elamantilanteissa. Opiskeluhuollossa painotetaan

ennaltaehkdisevia, osallistavia, ohjauksellisia ja esteettéomia toimintatapoja.
Koulutuksen jarjestdjan opiskeluhuoltosuunnitelma liitetdaan lastensuojelulain 12 §:n 1

momentissa tarkoitettuun kunnan lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaan (1287/2013, 138§).

Hyvinvointialueet tekevat valtuustokausittain alueellisen opiskeluhuoltosuunnitelman, jolla
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varmistetaan hyvinvointialueen vastuulla olevien opiskeluhuoltopalveluiden jarjestaminen

(1287/2013, 13a8§).

Tahan suunnitelmaan on koostettu opiskeluhuollon kokonaisuus, johon kuuluvat yhteiséllinen ja
yksildllinen opiskeluhuolto seka yhteistyo opiskelijoiden ja huoltajien kanssa. Himeen ammatti-
instituutilla (HAMI) on erillisind suunnitelmina muut tdhan kokonaisuuteen kuuluvat osa-alueet.
Suunnitelman laatimisessa ovat mukana oppilaitoksen henkilésto ja opiskelijat, opiskelijakunta

HAMIS, opiskelijoiden huoltajat seka yhteistyotahot.
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2. Opiskeluhuollon kokonaistarpeen arviointi ja

kaytettavissa olevat opiskeluhuoltopalvelut

2.1 Arvio opiskeluhuollon kokonaistarpeesta

Hameen ammatti-instituutissa opiskelee n. 650 opiskelijaa (tilanne loppuvuosi 2025), jotka
suorittavat ammatillista perus-, ammatti-, erikoisammattitutkintoa tai tutkinnon osia.
Opiskelijamaarat jakaantuvat seuraavasti:

e Ammatilliset perustutkinnot n. 260 opiskelijaa

e Ammattitutkinnot n. 100 opiskelijaa

e Erikoisammattitutkinnot n. 180 opiskelijaa

e Ammatillista tutkinnon osaa/osia n. 110 opiskelijaa

Erityista tukea tarvitsevien opiskelijoiden maara on noin 35. Perustutkintoa suorittavia

oppivelvollisia 15—-18-vuotiaita opiskelijoita on noin 90.

2.2 Arvio kdytettadvissa olevista opiskeluhuoltopalveluista

HAMIn toimipisteisiin (pois lukien Korkeakoulukeskus) on nimetty terveydenhoitaja, kuraattori ja

psykologi. Ladkaripalvelut jarjestetdan kuntien terveysasemilla.

Opiskeluhuoltosuunnitelmassa ilmoitetaan kdytettavissa olevista opiskeluhuoltopalveluiden
resursseista opiskeluhuollon ammattilaisten (kuraattoreiden, psykologien, terveydenhoitajien ja
koululdakarien) palvelut henkilotyovuosina. Suuntaa antavat resurssit koko HAMIn tasolla ovat:
e Terveydenhoitajat 0,3
e Kuraattori 0,34

e Psykologit 0,3
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Opiskeluhuollon kokonaisuutta ja sen suunnittelua toteutetaan kolmen eri kokoonpanon toimesta

(1287/2013, 148):

e Alueellisen opiskeluhuollon yhteistyoryhmd, johon kuuluu

(@)

(@)

O

(@)

hyvinvointialueen opiskeluhuollon ja nuorten palveluiden edustajat
opiskeluhuollon tyontekijoiden edustajat

oppilaitoksien edustajat

alaikdisten huoltajien edustajat

opiskelijoiden edustajat

tarvittaessa muita yhteistyotahoja (1287/2013, 14a8))

e HAMIn opiskeluhuoltoryhma

(@)

(@)

Vastaa oppilaitoksen kdytdnnon toteutuksen suunnittelusta ja kehittamisesta seka
opiskeluhuollon toteuttamisesta ja arvioinnista

Ryhméa johtaa HAMIn nimedma edustaja (rehtori)

e Yksilokohtainen monialainen asiantuntijaryhma

O

Vastaa yksittdisen opiskelijan tai tietyn opiskelijaryhman tuen tarpeen
selvittamisestd sekd opiskeluhuollon palveluiden jarjestamiseen liittyvista asioista
Asiantuntijaryhman jasenet voidaan nimeta vain opiskelijan tai hanen huoltajansa
suostumuksella

Ryhmaé nimeda keskuudestaan vastuuhenkilon

Opiskeluhuollon palveluihin kuuluu opiskeluterveydenhuolto seka psykologi- ja

kuraattoripalvelut. Palveluiden jarjestamisesta vastaa hyvinvointialue, jonka alueella oppilaitos

sijaitsee (1287/2013, 98).). Kaikki opiskeluhuollon toimijat tiedottavat opiskelijoita palveluistaan

toimipisteittdin ja heidan yhteystietonsa ovat opiskelijoiden ja henkildston saatavilla. Psykologi- ja

kuraattoripalveluiden tavoitteena on antaa opiskelun tukea ja ohjausta, edistda yhteistyota

opiskelijoiden perheiden ja ldheisten kanssa seka tukea opiskelijan oppimista, hyvinvointia ja

sosiaalisia/psyykkisia valmiuksia. Ammatti- ja erikoisammattitutkinto-opiskelijoilla ei ole oikeutta

psykologi- ja kuraattoripalveluihin (1287/2013 18).
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Oppimisympadristéjen edellyttamat terveydelliset vaatimukset tulee huomioida opintoja
suunniteltaessa. Opintojen alussa kartoitetaan my6s opiskelijoiden osaamista ja tarpeen
mukaan opiskelijoille voidaan tehda erityisen tuen paatokset. Erityisen tuen paatos

mahdollistaa opiskelijan tarvitsemat yksildlliset tukitoimet.

Opiskeluhuollon kokonaisuus on kartoitettu yhteistydssa hyvinvointialueen sekd muiden
toimijoiden kanssa. Opiskeluhuollon yhteiséllisista ja yksilollistd toimista [6ytyy lisatietoja taman

suunnitelman muista luvuista.
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3. Opiskeluhuollon kokonaisuus

Opiskeluhuoltoon kuuluu yhteisdllisia ja yksil6llisia tekijoita seka tiivis yhteistyd opiskelijoiden ja

heidan huoltajien kanssa. Nama asiat on kuvattu tdssa suunnitelmassa.

Opiskelu-

Opiskeluhuolto
huollon Oppilaan ja opiskelijan hyvdn oppimisen, hyvin fyysisen ja
psyykkisen terveyden seka sosiaalisen hyvinvainnin
kokonaisuus edistamistd, yllapitamista ja niiden edellytyksia lisasvaa
_ toimintaa koulu- ja oppilaitosyhteisossa,
Yksilékohtainen opiskeluhuolto Yhteiséllinen opiskeluhuolto
_ Ehkaisevaa Eifsisjoreta
: Tuiaeaa;ntam Ehkaisevaa

Kuuluu kaikille
Opiskeluhuollon palvelut

Ertisoppilitolse L AL RIE Oppilaat/  Opiskelu-
TEIERT RV e terveydenhuolto opiskelijat ymparistd

) sosiaali- ja : i Psykologi- ja Osallisuus Terveellisyys
WY .-.-l.-" '-l-".-.t- kuraattoripalvelut: Hyvinvointi Tuwa".'.suus
Oppiminen Esteettomyys

Kuva 1. Opiskeluhuollon kokonaisuus. (Opetushallitus, https://www.oph.fi/fi/koulutus-ja-

tutkinnot/opiskeluhuolto)

Alla on lueteltu HAMIn erilliset materiaalit ja niiden sisaltd lyhyesti. Nama materiaalit ovat

lakisdateisia ja tukevat opiskelijan hyvinvointia ja opiskeluhuoltoa.

e Tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuunnitelma

Suunnitelmassa kuvataan tasa-arvoisen ja yhdenvertaisen opiskelun mahdollistaminen

kaikille opiskelijoille. Opiskelijoille sadanndllisesti teetetyt kyselyt ja niista nousseet

kehittamiskohteet ovat osa suunnitelmaa.
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Paihteettomyyssuunnitelma
HAMIn padihteettémyyssuunnitelmaan on kirjattu toimintaohjeet paihteiden kaytén

ennaltaehkaisystd, ongelmiin puuttumisesta seka paihdeongelmaisen hoitoon ohjauksesta.

Opiskelijan suojaaminen vakivallalta, kiusaamiselta ja hdirinnalta
Suunnitelmassa on otettu huomioon toimenpiteet ja vastuut, joilla opiskelijoita suojataan

mm. kiusaamiselta ja syrjinnalta.

Kurinpitokeinojen kdayttaminen ja niihin liittyvat menettelytavat
Suunnitelmassa kuvataan, minkalaisia kurinpitokeinoja oppilaitoksella on sekd miten

taataan kurinpitokeinojen ja menettelytapojen yhdenmukaisuus ja oikeudenmukaisuus.

Yleiset jarjestyssdaannot seka asuntolan jarjestyssaannot
Jarjestyssaannot ovat oppilaitosyhteison yhteisia pelisaantoja, joilla taataan opiskelijoiden

ja henkiloston turvallisuus.

Kriisisuunnitelma
Kriisitilanteen oppilaitoksessa voi aiheuttaa esim. opiskelijan tai henkiléstéon kuuluvan
kuolema; itsemurha, sen uhka tai yritys; onnettomuus tai tapaturma; vakivalta tai sen
uhka. HAMIlla on kaytdssa konsernitasoiset ohjeet.

- Konsernitasoinen pelastus- ja turvallisuussuunnitelma kampuksittain:

https://hamk.pelsu.fi/dokumentti/69507-kampusten-pelastus-ja-

turvallisuussuunnitelmat/

HAMI on laatinut toimintaohjeet erilaisten tapaturmien kasittelyyn. Toimintaohjeet

|oytyvat suunnitelman lopusta (liite 1).

Kaikki ndama materiaalit ovat tarkea osa opiskelijoiden turvallisuuden ja hyvinvoinnin takaamista.

Materiaalit kdydaan henkiloston ja opiskelijoiden kanssa lapi vuosittain ja ne ovat ko. ryhmien

nahtavilld intrassa ja IMS:ssa (toiminnanohjausjarjestelma).
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4. Oppilaitosyhteison toimenpiteet yhteisollisen
opiskeluhuollon edistamiseksi

Yhteisollinen opiskeluhuolto tarkoittaa toimia, joilla edistetdan oppimista, hyvinvointia, terveytts,
sosiaalista vastuullisuutta, vuorovaikutusta ja osallisuutta. Yhteisollisen opiskeluhuollon paapaino

on ennaltaehkaisevissa toimissa.

Vuoro-
vaikutus-
taitojen ja
mielenterveyden
Huoltajien edistaminen " Yhteistoiminta
osallisuuden oppilaitoksen
varmistaminen ulkopuolelle
Kiusaamisen,
) vakivallan ja
terveeiiisyys ja hairinnan
turvallisuus Yhteisollinen ehkisy
opiskelu-
huolto
Terveyttd
ja hyvinvointia Opintojen
edistavien etenemisen
elintapojen edistaminen
tukeminen
Koulutyon

Opiskelijoiden
osallisuuden
varmistaminen

jaopintojen
jarjestaminen
hyvinvointia
tukevasti

Yhteisollisen opiskeluhuoltotyon sisdltoalueita.

Kuva 2. Terveyden ja hyvinvoinnin laitos, Yhteisollinen opiskeluhuolto (Perédld M-L ym. 2015, Yhteiséllinen

opiskeluhuolto - THL)

4.1 HAMIn henkiloston perehdytys ja osaamisen varmistaminen

vhteisollisessa tyossa

Henkiloston osaaminen varmistetaan henkilostéinfojen/-pdivien ja koulutusten kautta.

Yhteisollisen tyon merkitysta ennaltaehkaisevassa toiminnassa tuodaan esille myés mm.
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yhteistydkumppaneiden puheenvuorojen avulla. Oppilaitosyhteison hyvinvointiin liittyvat

dokumentit ja tydoryhmien tyoskentely otetaan huomioon lukuvuosisuunnittelussa.

4.2 Opiskelijoiden ja heidan huoltajiensa osallisuuden vahvistaminen

Opiskelijakunta HAMIS vahvistaa opiskelijoiden osallisuutta oppilaitoksen toiminnan
kehittamisessa. Opiskelijakunta voi mm. jarjestda keskustelutilaisuuksia ja tapahtumia sekd toimia
linkkina opiskelijoiden ja HAMIn henkiloston valilla. Opiskelijakunta ottaa kantaa opiskelijoiden
arkeen liittyviin asioihin ja mm. opiskeluhuollon jarjestamiseen. Opiskelijoilla on mahdollisuus
osallistua mm. ryhmdytymisen suunnitteluun ja toteuttamiseen. Ryhmaytyminen on tarkea osa
opiskelijoiden yhteisollisyytta ja hyvinvointia. Opiskelijoiden huoltajilla on mahdollisuus osallistua

opiskeluhuollon kehittamiseen ja huoltajille jarjestetdan tarvittavia tilaisuuksia tulla kuulluksi.

4.3 Moniammatillinen yhteistyo oppimisymparistojen terveellisyyden,
turvallisuuden seka oppilaitosyhteison hyvinvoinnin

tarkastamiskaytantoja varten

HAMIn opiskelijat kuuluvat opetuksen/TJK-jaksojen ja koulumatkojen aikana tapaturma- ja
ryhmatapaturmavakuutuksen piiriin. Vakuutusturva ei kata opiskelijan asuntola- ja vapaa-
ajantoimintaa. HAMIn oppimisymparistojen terveellisyytta ja turvallisuutta varmistetaan
yhteistyossa eri toimijoiden kanssa. HAMI on osa Himeen ammattikorkeakoulua ja konsernin
tasolla toimii turvallisuus- ja varautumisryhma, joka vastaa turvallisuus- ja varautumistyon
kehittamisestd, ohjeistusten laatimisesta, viestinnan suunnittelusta, vastuuhenkildiden

kouluttamisesta seka harjoitusten toteuttamisesta.

4.4 Yhteistyotavat nuorisotoimen, lastensuojelun, poliisin seka
muiden tarvittavien tahojen kanssa oppilaitosyhteison tukemiseksi ja

konsultaation jarjestamiseksi seka opiskeluhuollon kehittamiseksi

Yhteistyotd tehdadan mm. peruskoulujen, muiden toisen asteen toimijoiden, korkeakoulujen,
tydelaman, seurakuntien, etsivan nuorisotydn, 4H-yhdistyksen ja moniammatillisen Ankkuri-tiimin
kanssa. Yhteistyoverkoston kanssa voidaan jarjestda saanndllisia tapaamisia.
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4.5 Oppilaitoskohtaisen opiskeluhuoltoryhman toimintatavat ja

kdytanteet

Oppilaitoskohtainen opiskeluhuoltoryhma suunnittelee, toteuttaa, kehittaa ja arvioi
opiskeluhuollon kokonaisuutta. Ryhma kokoontuu kaksi kertaa lukuvuodessa (syksylld ja kevaalla).
Ryhmadn muodostavat seuraavat henkil6t:

e rehtori (puheenjohtaja)

e koordinoiva opinto-ohjaaja

e koordinoiva erityisopettaja

e vastuuopettajien edustaja

e koulutuspaillikdiden edustaja

e ammatillisten ohjaajien edustaja

e asuntola- ja ammatillisten ohjaajien edustaja

e opintopalveluiden paallikko (koollekutsuja ja sihteeri)

e psykologit

e kuraattorit

e terveydenhoitajat

e opiskelijakunnan puheenjohtaja

4.6 Tyo6kyvyn ja hyvinvoinnin ylldpitaminen opiskelijan arjessa

HAMIn toimipisteissa jarjestetdaan opiskelijoille erilaisia mahdollisuuksia liikunnan harrastamiseen.
Harrastusmahdollisuudet painottuvat iltatoimintaan. Yhteistyon tarkeys ja merkitys HAMIS-
opiskelijakunnan kanssa korostuu jatkossa. Oppituntien taukotoimintaa voidaan kehittaa yhdessa
opiskelijoiden kanssa. Ammatillisten aineiden opetuksessa kiinnitetdan huomiota tydtapoihin ja
asianmukaisiin varusteisiin seka niiden merkitykseen tyokyvyn ja tydssa jaksamisen osalta. Nama
asiat huomioidaan lukuvuosisuunnittelussa ja ne kdydaan lapi koko henkiloston kanssa.

Opiskelijoilla on mahdollisuus hakea sponsoria omaan harrastustoimintaan.

Hdmeen ammatti-instituutti Oy | Visamé&entie 35 a 13100 Hdmeenlinna | PL 1010 13100 Hameenlinna | 03 6461 | hami@hami.fi 14



\/
:“

= hami

4.7 Tutkintokohtaiset terveydentilavaatimukset ja muut opintoihin

liittyvat edellytykset

Tutkintokohtaisista terveydentilavaatimuksista tiedotetaan hakijoita HAMIn nettisivuilla,
hakuinfoissa, tutkinnon perusteissa seka erilaisissa koulutusmarkkinointitapahtumissa. Opintojen
aikana terveydentilassa tapahtuvat muutokset kasitelldan opiskelijan, ja tarvittaessa huoltajan,
kanssa henkilokohtaisesti ja suunnitellaan tarvittavat toimenpiteet opintojen etenemisen

varmistamiseksi.

4.8 Koulutukseen osallistumisen seuranta, poissaolojen ehkdiseminen
ja niihin liittyvat toimenpiteet
Mikali opiskelija ei osallistu opetukseen ja poissaolojen maara kasvaa, saattaa taustalla olla
opiskelijan elamantilanteeseen tai oppimiseen liittyvid ongelmia. Poissaoloihin puuttuu
ensisijaisesti opiskelijan oma vastuuopettaja. Myds muu henkilékunta on velvollinen ilmaisemaan
huolensa opiskelijan vastuuopettajalle. Alle 18-vuotiaan opiskelijan kohdalla tulee ottaa yhteytta
my6s hdanen huoltajaansa/huoltajiin. Keskusteluiden myota tulee selvittaa opiskelijan tarve
esimerkiksi kuraattorin tai erityisen tuen tarpeen osalta. Poissaoloja pyritadn ehkdisemaan

yhteiséllisyyden vahvistamisella.

4.9 Koulutuksen keskeytymista ehkdisevat toimenpiteet

Merkittava tekija keskeytymista ehkaisevana toimenpiteend on opiskelijoiden ryhmaytyminen ja
oppilaitosyhteison yhteisollisyys. Opintojen alkaessa opiskelijoille jarjestetdan ryhmaytymista ja
tilaisuuksia tutustua toisiin ja HAMIn henkildstoon. Asuntolaohjaajat jarjestavat opiskelijoille
koulupdivan jadlkeen yhteista ohjelmaa, jonka suunnittelussa opiskelijat voivat olla mukana.
Saannolliset keskustelut oman vastuuopettajan ja ammatillisen ohjaajan kanssa lisdavat
kommunikointia ja luottamusta, jolloin opiskelijan on helpompi ottaa yhteytta ja keskustella myos

haastavista asioista.
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4.10 Esteettoman oppimisympariston turvaaminen ja tapaturmien

ehkaiseminen

Esteettomyydelld taataan kaikille opiskelijoille yhdenmukaiset mahdollisuudet opintojen
suorittamiseen. Esteettomyys tulee huomioida oppilaitoksen tiloissa, opetuksessa ja mm.
oppimateriaaleissa. Tapaturmien ehkaisemisessa olennaisena osana on tyoturvallisuus.
Tyoturvallisuudella ja perehdyttamisella varmistetaan opiskelijoiden turvallisuus
oppimisymparistoissa. Tyoturvallisuuskorttikoulutuksen suorittaminen on osa joidenkin

tutkintojen suorittamista.

4.11 Opiskeluun liittyvien matkojen, kuljetusten ja odotusaikojen

turvallisuutta koskevat ohjeet

Tarve matkoille tai kuljetuksille voi nousta esiin oppimisymparistoihin siirryttdessa tai
opintomatkojen osalta. Kuljetukset voidaan hoitaa HAMIn henkil6ston, tilausliikennditsijan tai
julkisen liikenteen toimesta. Oppilaitoksen autoa voi kuljettaa opiskelija, jos hanelld on

oppilaitoksen myontama ajolupa.
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5. Toimenpiteet tarvittavien tukitoimien

jarjestamiseksi (Yksilokohtainen opiskeluhuolto)

5.1 Yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman asettaminen seka

sen toimintatavat ja kaytanteet

Yksilollinen opiskelijahuollon monialainen asiantuntijaryhma voidaan perustaa yksittdisen
opiskelijan tai opiskelijaryhman tuen tarpeen selvittamiseksi tai opiskeluhuollon palveluiden
jarjestamiseen. Ryhmaan voidaan nimeta asiantuntijoita jaseneksi vain opiskelijan tai hdanen
huoltajansa suostumuksella. Asiantuntijaryhma nimeaa keskuudestaan vastuuhenkilon.

(1287/2013, 14§)

5.2 Menettelytavat yksittdista opiskelijaa koskevan asian kasittelyssa

vksilokohtaisessa monialaisessa asiantuntijaryhmassa

Opiskelijan kirjallisella suostumuksella hanen asiansa kasittelyyn voi osallistua tarvittavia
opiskeluhuollon toimijoita tai opiskelijan laheisia (1287/2013, 198). Yksilokohtainen monialainen
asiantuntijaryhma kokoontuu keskustelemaan opiskelijan opiskeluhuollon tarpeesta.
Asiantuntijaryhman valitseman vastuuhenkilon tulee tehdé asian kasittelysta ja tarvittavien
tukitoimien toteuttamisesta kirjaus opiskeluhuoltokertomukseen. Asian kasittelysta kirjataan
ryhman toimintatavoitteiden kannalta valttamattomat opiskelijaa koskevat tiedot. Myds muut
asiantuntijaryhman jasenet voivat tehda tallaisia kirjauksia esimerkiksi sovittujen tukitoimien
toteuttamisesta salassapitovelvoitteiden estamatta. Asiantuntijaryhman jasenet eivat saa kayttaa
asian kasittelyn yhteydessa saamiaan salassa pidettavia tietoja muuhun kuin opiskelijahuoltoon

liittyvaan tehtavaan.

5.3 Opiskeluhuoltokertomusten laatiminen ja sailytys

Opiskeluhuoltokertomukset laaditaan ja sdilytetdaan esimerkiksi asiantuntijaryhman koollekutsujan
toimesta. Opiskeluhuoltokertomukset muodostavat rekisterin. Opiskeluhuoltorekisteriin

tallennetut tiedot ovat salassa pidettavia viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 24
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§:n 1 momentin 30 kohdan mukaisesti. Tietoja ei saa luovuttaa henkil6lle, joka ei osallistu
opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon suunnitteluun tai toteuttamiseen, ellei téhan ole
opiskelijan tai hanen huoltajansa kirjallista suostumusta tai tiedon luovuttamiseen oikeuttavaa lain

saannosta (1287/2013, 228)

Opiskeluhuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa etenevaksi ja siihen
tulee kirjata yksittaisen opiskelijan (1287/2013, 208):
e asian aihe ja vireille panija
e opiskelijan tilanteen selvittamisen aikana toteutetut toimenpiteet
e yksilokohtaisen monialaisen asiantuntijaryhman tekemat paatokset, paatdsten
toteuttamissuunnitelma seka tukitoimien toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot
e toteutuneet tukitoimenpiteet

e kirjauksen paivamaara seka kirjauksen tekija ja hanen ammatti- tai virka-asemansa

Opiskeluterveydenhuollon ammattihenkil6t (terveydenhoitajat, ldakarit) kirjaavat opiskelijan
yksilotapaamiset potilaskertomukseen ja muihin potilasasiakirjoihin. Terveydenhuollon kirjauksista
saadetaan potilaan asemasta ja oikeuksista annetun lain (785/1992) 12 §:ssa sekéa sen nojalla
annetuissa sadnnoksissa. Potilaskertomusten ja -asiakirjojen jarjestelmat ovat kuntien vastuulla.
Opiskeluhuollon kuraattorit ja psykologit kirjaavat opiskelijan asiakastiedot ja yksil6tapaamiset
erilliseen asiakaskertomukseen (Aura-jarjestelma), joiden kasittelystad saddetdan sosiaalihuollon
asiakkaan asemasta ja oikeuksista annetussa laissa (812/2000). Opiskeluhuollon kuraattorin
kirjaamisessa noudatetaan sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista annettua lakia (254/2015).
Asiakaskertomusten sailytys on kunnan tai kaupungin vastuulla. (Asiakasrekisterin rekisterinpitaja

on 1.1.2023 alkaen palvelun jarjestanyt hyvinvointialue (1287/2013, 218).)

5.4 Yhteistyo opiskelijahuollon palveluiden kanssa henkilokohtaisen

osaamisen kehittamissuunnitelman (HOKS) laadinnassa

Vastuuopettaja laatii HOKSin opiskelijan kanssa ja opiskelijan huoltajalle tarjotaan mahdollisuutta
osallistua suunnitteluun. HOKSia paivitetdaan opintojen aikana. Opiskelijan yksildidylla kirjallisella
suostumuksella hdanen asiansa kasittelyyn voi osallistua tarvittavia opiskeluhuollon
yhteistyotahoja.
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5.5 Terveystarkastusten ja muun opiskeluterveydenhuollon

toteuttamisessa tarvittava yhteistyo

Terveystarkastusmahdollisuus tarjotaan aloittaville perustutkinto-opiskelijoille.
Opiskeluterveydenhuollon palveluiden jarjestamisesta vastaa hyvinvointialue, joka nimeda

kuhunkin HAMIn toimipisteeseen terveydenhoitajat.

5.6 Opiskelijoiden terveydentilan tai toimintakyvyn muutoksista
johtuvien ja muiden ongelmien varhaista tunnistamista edistavat

toimenpiteet

Opiskelijoita kannustetaan keskustelemaan matalalla kynnyksella huolta aiheuttavista asioista
henkildstdn kanssa. Terveydentilan ja toimintakyvyn muutosten varhaista tunnistamista
edesauttaa se, ettd henkilosto ja opiskelijat oppivat tuntemaan toisensa hyvin. Henkiloston
osaaminen varmistetaan saanndéllisilla koulutuksilla.

HAMIn henkildstolla on velvollisuus ottaa viipymatta yhteytta opiskeluhuollon henkiléstoon
vhdessa opiskelijan kanssa, mikali han arvioi, etta opiskelija tarvitsee opiskeluhuoltopalveluita. Jos
yhteydenoton tekeminen ei ole mahdollista yhdessa opiskelijan kanssa, opiskelijalle on
ilmoitettava yhteydenotosta ja tarjottava mahdollisuus keskustella asiasta. Opiskelijan
huoltajalle/lailliselle edustajalle on ilmoitettava henkiloston tekemésta yhteydenotosta

opiskeluhuollon tyontekijalle. (1.1.2023 1287/2013, 168§)

5.6 Opiskelijan sairauden vaatiman hoidon, erityisruokavalion tai

laakityksen jarjestaminen oppilaitoksen tyopaivan aikana
Erityisruokavalion tarpeesta opiskelija ilmoittaa toimipisteen keittiohenkilokunnalle.

Henkilokohtaisesta ladkityksestd opiskelija vastaa itse.
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5.7 Opiskeluterveydenhuollon sairaanhoitopalveluiden

jarjestamistapa ja ohjaus niihin hakeutumiseksi
Kunta, jossa toimipiste sijaitsee, vastaa sairaanhoitopalveluista. Opiskeluhuollon terveydenhoitaja

tai HAMIn henkiloston edustaja ohjaa opiskelijan tarvittaessa sairaanhoitopalveluihin.

5.8 Tarvittava yhteistyo oppilaitoksen ulkopuolisten palvelujen ja
yhteistyokumppaneiden kanssa (kuten erikoissairaanhoito,

sosiaalitoimi, poliisi, nuorisotoimi)

Tapauskohtaisissa tilanteissa opiskeluhuollon tukitoimien toteuttamisessa saatetaan tarvita
yhteistyota eri toimijoiden kanssa. Terveydenhoitaja voi ohjata opiskelijan tarpeen mukaan
jatkohoitoon. Erikoissairaanhoidon jarjestaminen on kunnan/kaupungin vastuulla. Opiskelijan
tarvitsema erikoissairaanhoito voidaan opiskeluaikana toteuttaa opiskelupaikkakunnalla

(1326/2010).

Poliisin asiantuntija-apua voidaan pyytaa poliisin toimialaan liittyvissa asioissa. Poliisin edustaja
voidaan kutsua myds vierailemaan oppilaitoksessa esimerkiksi erilaisissa tapahtumissa tai
koulutustilaisuuksissa.

Etsiva nuorisotyo ottaa yhteytta alle 30-vuotiaaseen opiskelijaan, mikali opiskelija on keskeyttanyt
opintonsa eika han ole suorittanut toisen asteen tutkintoa. HAMIn edustaja toimittaa etsivan
nuorisotyon tyontekijalle tiedon opiskelijasta yhteistydssa kuraattorin kanssa.

Ohjaamon kanssa tehddan saannollista yhteistyota ja ohjaamon palveluista tiedotetaan

opiskelijoiden lisdksi henkilostoa.

5.9 Yhteistyo perusopetuksen, tutkintokoulutuksen, ammatilliseen
koulutukseen valmentavien koulutusten, tyopajatoiminnan, seka

sairaalaopetuksen yhteydessa seka jatko-opintojen suunnittelussa

Yhteistyota eri toimijoiden kanssa toteutetaan saanndllisesti esimerkiksi perusopetuksen
kouluvierailuiden, koulutusyhteistyon seka tyépajatoiminnan vierailuiden kautta. HAMI kuuluu

Valkky-yhteistyoverkostoon, johon kuuluvat Kanta-Hameen toisen asteen ammatilliset
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oppilaitokset ja Pirkanmaalta VAAO. Opiskelijoiden jatko-opintojen suunnittelusta ja neuvonnasta
vastaa koordinoiva opinto-ohjaaja. Ty6Hame-yhteistyon avulla pyritaan tuomaan opiskelijoille
tietoa tyonhausta ja tyollisyyspalveluista, joita opiskelija voi tarvita valmistumisen jalkeen.
Vayldopinnot mahdollistetaan HAMIn opiskelijoille yhteistydssa Himeen ammattikorkeakoulun

kanssa.

5.10 Opiskeluhuollon tuki ja ohjaus kurinpitorangaistusten tai

opiskeluoikeuden peruuttamisen yhteydessa

Kurinpitorangaistuksiin liittyvista menettelytavoista kerrotaan tarkemmin erillisessa
suunnitelmassa. Opiskeluhuollon tavoitteena on tukea opiskelijaa ja opintojen etenemista
kurinpitorangaistusten aikana ja sen jalkeen. Opiskeluoikeuden peruuttamisen osalta opiskelijan
tarve opiskeluhuollon palveluiden osalta selvitetdan ja opiskelijalle tarjotaan myds opinto-

ohjauksen palveluita, jotta opiskelija voi mahdollisuuksien mukaan hakeutua muihin opintoihin.
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6 Yhteistyo opiskelijoiden ja heidan huoltajiensa,
HAMIn henkiloston ja muiden opiskelijoiden

hyvinvointia tukevien tahojen kanssa

6.1 Opiskeluhuollon yhteistyon johtaminen seka eri tahojen vilinen
vuorovaikutus ja yhteisty6 osana oppilaitoksen toimintakulttuurin

kehittamista

Opiskeluhuoltoryhman ja alueellisen opiskeluhuollon kehittamisryhman lisaksi yhteistyota
kehitetaan eri toimijoiden kanssa. Yhteistyotahoihin pidetdan saannoéllisesti yhteytta ja heita
kutsutaan erilaisiin tilaisuuksiin. HAMIn henkilostolle tiedotetaan eri toimijoiden tarjoamista
palveluista ja henkilost6llda on mahdollisuus vaikuttaa toiminnan kehittdmiseen mm. erilaisten

kyselyiden kautta.

6.2 Opiskelijan ja huoltajan osallisuus ja yhteistyo opiskeluhuollon

suunnittelussa, kehittamisessa ja arvioinnissa

Opiskelijat ja huoltajat osallistuvat opiskeluhuollon kehittdmiseen ja arviointiin. Opiskelijakunta
osallistuu yhteisollisen opiskeluhuollon toteuttamiseen. Opiskeluhuoltosuunnitelma laaditaan
yhdessa HAMIn henkil6ston, opiskelijoiden ja huoltajien, yhteistyoverkoston ja opiskeluhuollon
toimijoiden kanssa.

Koulutusalojen henkilékunta toteuttaa huoltajien yhteydenpitoa mm. tiedotteiden, sahkdpostien
ja puhelinkeskusteluiden avulla. Huoltajien tiedottamista tukevat myés mm. kotivaenillat ja muut
koulutusalojen jarjestamat tilaisuudet. Huoltajilla on paasy opiskelijahallintajarjestelmaan, jonka

avulla heita voidaan tiedottaa HAMIn yhteisista asioista.
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6.2 Opiskelijalle ja hanen huoltajalleen annettava tieto yksittaisen
opiskelijan asioiden kasittelyyn liittyvista lain edellyttamista

menettelytavoista ja tietojen kasittelysta

Mikali opiskelija antaa kirjallisen luvan, hdanen huoltajansa voidaan kutsua osalliseksi
yksilokohtaisen opiskeluhuollon ja tukitoimien suunnitteluun. Kirjallinen lupa tulee tallentaa

opiskelijahallintajarjestelmaan.

6.3 Alaikdisen opiskelijan itsendinen asema opiskeluhuollon

asiakkaana

Opiskelijan omat toivomukset ja mielipiteet on otettava huomioon hanta koskevissa
toimenpiteissa ja ratkaisuissa hanen ikdnsa, kehitystasonsa ja muiden henkildkohtaisten
edellytystensa mukaisesti. Alaikdinen ja muu vajaavaltainen voi, ottaen huomioon hanen ikansa,
kehitystasonsa ja muut henkil6kohtaiset ominaisuutensa seka asian laatu, painavasta syysta
kieltda huoltajaansa tai muuta laillista edustajaansa osallistumasta itsedan koskevan
opiskeluhuoltoasian kasittelyyn sekd antamasta itsedadn koskevia salassa pidettavia
opiskeluhuollon tietoja huoltajalleen tai muulle lailliselle edustajalleen, jollei se ole selvasti hanen
etunsa vastaista. Huoltajalla ei ole oikeutta kieltda alaikaista kayttamasta opiskeluhuollon

palveluita. (1287/2013, 188§)

6.4 Yhteistyo ja suostumuksen hakeminen opiskelijalta ja tarvittaessa

taman huoltajalta yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa

Opiskelijan asian kasittely yksilokohtaisessa monialaisessa asiantuntijaryhmassa edellyttaa
opiskelijan tai, jollei opiskelijalla ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen merkitysta,
hanen huoltajansa suostumukseen. Kirjallinen suostumus tallennetaan Olli-

opiskelijahallintajarjestelmaan Ohjaus ja tuki -kohtaan.
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6.5 Kaytdanteet opiskelijan toiveiden huomioon ottamisessa koskien

huoltajien kanssa tehtavaa yhteistyota

Opiskelijan omat toiveet ja mielipiteet on otettava huomioon my6s huoltajien kanssa tehtavan
yhteistyon osalta. Vastuuopettaja selvittda opiskelijan toiveet ja mielipiteet huoltajien kanssa

tehtdvasta yhteistyosta.

6.6 Kaytdnteet opiskelijan itsendisen aseman ja kehitystason
arvioimiseksi opiskeluhuollon henkilostoon kuuluvan sosiaali- tai

terveydenhuollon ammattihenkilon toimesta

Arvion tekee opiskeluhuollon henkiléstoon kuuluva sosiaali- tai terveydenhuollon ammattihenkil®

tarpeen vaatiessa.
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7 Suunnitelman seuranta ja arviointi

Opiskeluhuoltosuunnitelman toteutumista arvioidaan vuosittain HAMIn opiskeluhuoltoryhmassa.
Toteutumista arvioidaan myos yhteistydssa kunnan opetustoimen ja hyvinvointialueen sosiaali- ja
terveystoimen kanssa. Oppilaitos osallistuu ulkopuoliseen opiskeluhuoltoa koskevaan arviointiin.
(1287/2013, 258)

Opiskeluhuollon toimijat tekevat myos itsearviointia omasta tydstdaan. Arviointien pohjalta
kehitetdadn toimintaa seka oppilaitosyhteison etta yksilokohtaisen opiskeluhyvinvoinnin
nakokulmasta. Arvioinnin pohjana kdytetaan opiskelijoille tehtdvien kyselyjen tuloksia (esim.
kouluterveyskysely, opiskelijoiden palautekyselyt) seka henkilostolta, huoltajilta ja

yhteistyokumppaneilta saatua palautetta.

Suunnitelma hyvaksytaan HAMIn johtoryhmassa. Suunnitelma lisatdaan nettisivuille, opiskelijoiden
intraan seka HAMIn IMS-jarjestelmaan. Suunnitelma kdydaan vuosittain lapi seka opiskelijoiden

etta henkilokunnan kanssa.
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8 Lisatietoja

e Laki ammatillisesta koulutuksesta 531/2017:
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170531

e Laki potilaan asemasta ja oikeuksista 785/1992:
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1992/19920785

e Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 812/2000:

https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2000/20000812

e Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013:
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2013/20131287#L1P6

e Terveydenhuoltolaki 1326/2010: https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2010/20101326
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Liite 1: Toimintaohjeet akuutissa tilanteessa

Tapaturma

Toimi seuraavien ohjeiden mukaisesti:

1.

2.

Tee tilannearvio.

Jos tilanteessa tarvitaan valitonta ensihoidon apua, soita 112.
Aloita ensiapu, pyyda tarvittaessa apua ja jaa tehtavat.
lImoita koulutuspaallikélle ja sovi ilmoittamisesta huoltajalle.

Jos ei tarvita ensihoidon kuljetusta, varaa tapaturman uhrille aika lahimmasta
terveydenhuollon yksikosta. Huolehdi uhrin kuljetuksesta.

Laadi tapahtuneesta vapaamuotoinen selvitys koulutuspaallikélle ja ilmoita tapaturmasta
sdhkopostitse Irina Teradvaiseen (irina.teravainen@hami.fi) tai Nelli Niskaseen
(nelli.niskanen@hami.fi). Sdhkdpostin otsikkotietoon tulee laittaa sana
“tapaturmavakuutus” ja viestiin yhteydenottopyynto tapaturmaan liittyen. Tahan
sahkopostiin ei laiteta yksityiskohtaisia tietoja tapaturmasta. Vahinkoilmoitus tulee tehda
10 vrk:n sisalla tapaturmasta.
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